Mésto Staré Mésto, nam. Osvobozeni 166, 788 32
tel.: 583 239 222, 583 285 037, 583 285 035

fax: 583 283 037

IC: 00303364, DIC: CZ00303364

Smeérnice ¢. 1/2016 o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

VZMR

RM Staré Mésto usnesenim ¢&. 857 ze dne 24.10.2016 schvaluje smérnici o zadavani
VZMR. Vefejny zadavatel (uzemni samospravny celek nebo jeho pfispévkova
organizace) neni pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (VZMR) povinen
dodrzovat zakonny postup dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, je
véak povinen dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi:

a) Vefejna zakazka jejiz predpokladand hodnota nedosahne v pfipade verejné
zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2.000.000,- KC bez
DPH

b) Vefejna zakazka jejiz predpokladana hodnota nedoséhne v pfipadé vefejné
zakazky na stavebni prace 6.000.000,- Ké bez DPH

2. Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek na dodavky, vefejnych
zakazek na sluzby a vefejnych zakazek na stavebni prace v hodnoté
nepresahujici 500.000,- K¢ bez DPH

a) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou Cinit dkony jménem a na Ucet
zadavatele je v pfipadé VZ na dodavky a VZ na sluzby tajemnik MeU

b) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou &init ukony jménem a na ucet
zadavatele je v pfipadé VZ na stavebni prace starosta mesta

c) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou &init Ukony jménem a na Ucet
zadavatele je v pfipadé VZ na dodavky, VZ na sluzby VZ na stavebni prace
realizovanych organizaéni slozkou Kulturni zafizeni, organizacni slozkou
Mistni bytové hospodarstvi jsou vedouci organizanich slozek.

V$echny odpovédné osoby jsou vazany schvalenym rozpo¢tem mésta Staré Mésto a
schvalenymi investi¢nimi akcemi.



3. Zpusob zadavani VZMR v hodnoté nepresahujici 500.000,- K¢ bez DPH

a)
b)
C)

d)

vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky nebo pfima
objednavka pInéni, a to i e-mailovou formou

doporuéeni k rozhodnuti zadavatele predlozené starostou mésta na zaklade
dolozené aktualni cenoveé nabidky

uzavieni smlouvy na plnéni v pfipadé, ze dodavatel neni veden v registru
dodavatelll se zakazem pInéni vefejnych zakazek (Cestné prohlaseni)
pfimy nakup zbozi v obchodé dle aktualnich potieb a v souladu se
schvalenymi kapitolami rozpo&tu mésta Staré Mésto

4. Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek na dodavky a verejnych
zakazek na sluzby v hodnoté od 500.001,- K¢ do 2.000.000,- KE bez DPH a
vefejnych zakazek na stavebni prace v hodnoté od 500.001,- K¢ do 6.000.000,-
K¢ bez DPH

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou c&init Ukony jménem a na ucet
zadavatele je v pfipadé VZ na dodavky a VZ na sluzby a VZ na stavebni prace
starosta mésta

5. Zpusob zadavani VZMR dle bodu 4

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g)
h)

vyzva k piedloZeni nabidek nejméné tfem dodavatelim, pfipadné uvefejneni
vyzvy na profilu zadavatele

Ihata k podani nabidek €ini 10 dnl od zvefejnéni nabidky

dodavatelé doloZi nabidky véetné ¢estného prohlaseni, Ze nejsou vedeni
v registru dodavatelli se zakazem pInéni vefejnych zakazek

jmenovani alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek,
komisi jmenuje starosta mésta

zdtvodnéni doporuéeni k rozhodnuti zadavatele o vybé&ru nejvhodnéjsi
nabidky

uzavieni smlouvy s dodavatelem po jejim schvaleni v ZM (schvaleni v ZM
nepodléhaji VZMR, které jsou jiz schvaleny v ramci rozpo&tu mésta na dany
kalendafni rok a zakazky, které v ramci rozpo&tovych opatieni podléhaji
schvaleni v Radé mésta)

zvefejnéni smlouvy na ¢astku presahujici 500.000,- K& bez DPH na profilu
zadavatele

piipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni

Pokud pro pozadované pinéni je nizsi pocet dodavatelll nez je uvedeno v bodu a)
odst. 5 budou osloveni v§ichni takovi dodavatelé.

Starosta mésta Staré Mésto je vazan schvalenym rozpoétem mésta Staré Mésto a
schvalenymi investi¢nimi akcemi.

6. Zadavani VZMR pro odstranovani nasledku zivelnych pohrom

U zadavani zakazek jejiz predpokladand hodnota nedosahne v pfipadé
vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000,- K&
bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace u zakazek jejichz



predpokladana hodnota nedosahne v pfipadé vefejné zakazky 6 000 000,- K¢
bez DPH, se vyzva k pfedlozeni nabidek nejméné tfem dodavatelim a
zvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele nevyzaduje.

7. Kontrola dodrzeni postupu zadavatele
Pro G&ely osvédéeni spravnosti postupu zadavatele je pfi kontrole nutno doloZit:

a) zadavaci podminky (vyzva k podani nabidky) s potvrzenym doruenim
dodavatelim

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy

c) zaznam hodnotici komise o posouzeni a hodnoceni nabidek

d) rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se strucnym
zdlvodnénim

e) stejnopis smlouvy (u smluv nad 500.000,- potvrzeni o zvefejnéni na profilu
zadavatele)

8. Zavérecna ustanoveni

Zmény a dopliiky smérnice schvaluje Rada mésta Staré Mésto. Tato smérnice
zaroven rusi smérnici €. 2/2012 v€etné zmén.
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